附件1：

南京机电职业技术学院采购与招投标项目审批表

	申购部门
	
	申购时间
	

	申请人姓名
	
	联系电话
	

	项目名称
	
	采购类别
	□货物  (服务  □工程

	预算金额（元）
	
	预算代码/经费名称
	

	采购需求材料
	需说明项目实施的目的目标、采购需求等

如内容较多请另附文档说明

	申购部门意见
	负责人签字（部门盖章）：        
                    年   月   日 

	业务归口部门意见
	项目立项审批、明确预算经费
负责人签字（部门盖章）：        
                    年   月   日 

	资产管理处（招投标管理办公室）审核意见
	1.审核采购项目论证资料；校长办公会纪要或党委会纪要；项目技术要求和商务要求。

2.填写组织形式和采购方式：
组织形式：  政府集中采购□     政府分散采购□ 

政府网上商城□     政府定点采购□  

政府框架协议采购□ 政府带量采购□ 

校内招标□      校内集中采购□ 

校内申购部门自采□  其他□

采购方式：  公开招标□     邀请招标□ 

竞争性谈判□ 竞争性磋商□ 

单一来源□     询价□ 

其他□

经办人签字：             负责人签字（部门盖章）：
 年    月     日

	财务处审核意见
	1.财务处确认经费来源，是否安排资金启用计划等；
2.纳入政府采购的项目，须经财务处确定政府采购计划文号。

采购计划文号：                  
经办人签字：              负责人签字（部门盖章）：        
                                    年     月     日 

	归口管理部门分管领导审批意见
	签字：        
                    年     月     日 

	资产管理处（招投标管理办公室）分管领导审批意见
	签字：        
                    年     月     日 

	院长审批意见
	签字：        
                    年     月     日 


注：1、此表一式四份，申购部门、业务归口部门、财务处、招标办各一份。

预算金额1万元以下的项目，此表按流程执行至业务归口管理部门分管领导审批。

预算金额1万元（含）以上的项目，此表按流程执行至院长审批。



